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PENGANTAR

Penyelenggaraan Pendidikan di Paliteknik Indonusa Surakarta merupakan tanggung
jawab seluruh sivitas akademka. Agar arah penyelenggaraan pendidikan dapat
dipaham dan dilakukan secara mengikat oleh semua unit pelaksana kegiatan
akademk, meka perlu disusun Pedoman dan Peraturan Akademik. Penyusunan
Pedoman dan Peraturan Akademik berdasarkan statuta, Undang — Undang dan
Peraturan Pemerintah tentang Sistem Nasional Pendidikan yang berlaku .

Dengan demkian Buku Pedoman dan Peraturan Akademik ini selain merupakan
pedoman bagi seluruh mahasiswa, staf dan jgaran akademk dalam
menyelenggarakan pendidikan, juga untuk memberikan wawasan kepada
mahasiswa dalam rangka pelaksanaan Tri Dharma Pendidikan Tinggi dan Wawasan
Amamater.

Besar harapan kam balwa Buku Pedoman dan Peraturan Akademik dapat
memberikan manfaat dan menjadi media penyampaian informasi bagi berbagai
pihak yang memerlukan, balk kepada dosen, tenaga administrasi, mahasiswa,
orang tua maupun instansi lainnya yang memiliki hubungan dan kerjasama dengan
Politeknik Indonusa Surakarta.

Apabila ada kekurangan dalam Buku Pedoman ini maka akan ditinjau ulang dan
akan dibuatkan perubahan yang diperlukan. Karena keterbatasan wekiu dan
informasi, kami sangat mengharapkan saran dan kritikk dari semua pihak yang
membangun untuk menyempurnakan Buku Pedoman dan Peraturan Akademik ini.

Surakarta, 7 Juni 2010
Direktur

Ir. Suci Purwandari
NIK . 23.08.03.011
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Menimbang :

1.

Mengingat :

1.

2.

PEDOMAN DAN PERATURAN AKADEMIK
POLITEKNIK INDONUSA SURAKARTA

Revisi ke/ Tanggal : 3 (Lima) /7 Juni 2010
Dikaji ulang dleh . Pembantu Direktur |
Disetyjui deh . Direktur

bahwa partisipasi dari segenap anggota Sivitas Akademika sangat
diperlukan demi kelancaran pelaksanaan sistem pendidikan,
penelitian maupun pengabdian pada masyarakat

bahwa partisipasi penuh dari segenap anggota Sivitas Akademika
akan terwujud bilamana setiap anggota dapat mengetahui dengan
jelas dan pasti semua hak dan kewajibannya

bahwa dalam rangka penyelenggaraan pendidikan yang berlaku
umum diperlukan adanya peraturan pokok penyelenggaraan
pendidikan dalam lingkungan Politeknik Indonusa Surakarta
bahwa dengan adanya sejumlah perubahan dan cepatnya
perkembangan dalam dunia pendidikan tinggi, maka perlu
dilakukan revisi atas Pedoman dan Peraturan Akademik Politeknik
Indonusa Surakarta dengan SK. Direktur tanggal 7 Juni 2010
Nomor : 176/DI/INDO/VI/2010

Peraturan Pemerintah N0.60 Tahun 1999, tentang Pendidikan
Tinggi

Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia Nomor:188/U/1998, tentang Akreditasi Program Studi
pada Perguruan Tinggi untuk Program Sarjana.

Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia
Nomor : 232/U/2000 tentang Pedoman Penyusunan Kurikulum
Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa.
Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia
Nomor : 234/U/2000 tentang Pedoman Pendirian Perguruan Tinggi
Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia
Nomor 045/U/2002 tentang Kurikulum Inti Pendidikan Tinggi.
Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi Dikti Nomor
108/DIKTI/Kep/2001 tentang Pedoman Pembukaan Program Studi
dan/atau Jurusan berdasarkan keputusan Menteri Pendidikan

Nasional Nomor 234/U/2000 tentang Pendirian Perguruan Tinggi

Buku Pedoman dan Peraturan Akademik 4
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Menetapkan :
Buku Pedoman dan Peraturan Akademik Politeknik Indonusa Surakarta
Dalam Buku Pedoman dan peraturan akademik ini yang dimaksud dengan:

1

2.

3.

Peraturan Akademk adalah semua peraturan yang mengikat elemen-elemen di
dalam sistem pelaksanaan pendidikan

Politeknik adalah Politeknik Indonusa Surakarta sebagai satuan pendidikan
yang menyelenggarakan program studi pendidikan vokasi / ketrampilan

Direktur adalah pimpinan tertinggl Politeknik Indonusa Surakarta yang
berwenang dan bertanggung jawab atas pelaksanaan penyelenggaraan
Pendidikan

Dosen adalah seseorang yang berdasarkan pendidikan dan keahliannya
diangkat oleh Direktur atau pejabat Yayasan yang berwenang sesuai dengan
ketentuan yang berlaku untuk tugas utama mengajar pada Politeknik Indonusa
Surakarta

Pembimbing Akademk adalah dosen tetap pada Bagian yang ditetapkan
dengan Surat Keputusan Direktur, bertugas membimbing dan mengarahkan
prases belajar sejumliah mahasiswa.

Mahasiswa adalah seseorang yang telah terdaftar dan sedang mengikuti
program pendidikan di Politeknik Indonusa Surakarta

Program Studi adalah kesatuan  rencana belgjar sebagai pedoman
penyelenggaraan pendidikan akademik dan/atau profesi yang diselenggarakan
atas dasar suatu kurikulum serta ditujukan agar mahasiswa peserta didiknya
mampu menguasai  pengetahuan, keterampilan dan sikap sesuai dengan
sasaran kurikulum

Kurikulum adalah seperangkat rencana dan pengaturan mengenai isi
maupun bahan kajian dan pelajaran serta cara penyampaian dan penilaian
terhadap hasil-hasilnya sebagai pedoman penyelenggaraan kegiatan belajar
mengajar yang disusun menurut acuan kurikulum pendidikan tinggi.

--000--
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TRI DHARMA
POLITEKNIKIND  NUSA SURAKARTA

1. Membentuk manusia susila yang berjiwa Pancasila dan bertanggung jawab
akan terwujudnya masyarakat Indonesia yang adil dan makmur, material
dan spiritual.

2. Menyiapkan tenaga yang cakap untuk memangku jabatan yang memerlukan
pendidikan tinggi, cakap, berdiri sendiri, dalam memelihara dan memgjukan ilmu

pengetahuan.

3. Melakukan penelitian dan usaha pengembangan kemajuan dalam lapangan
ilmu pengetahuan, kebudayaan dan kehidupan masyarakat.

Buku Pedoman dan Peraturan Akademik 6
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WAWASAN ALMAMATER
POLITEKNIK INDONUSA SURAKARTA

1. Perguruan tinggi harus benar — benar merupakan lembaga ilmiah, sedangkan
kampus benar — benar merupakan masyarakat ilmiah.

2. Perguruan tinggi sebagai almameater (Ibu asuh) merupakan satu kesatuan yang
bulat dan mandiri di bawah Direktur sebagai Pimpinan Utama.

3. Keempat unsur Civitas Akademika yakni Pengajar, Karyawan, Administrasi, dan
Alumnus harus manunggal dengan Almamater, berbakii kepadanya dan melalui
amamater mengabdi kepada rakyat, bangsa dan negara dengan menjalankan
Tri Dharma Perguruan Tinggi.

4. Keempat unsur Civitas Akademika dalam upaya menegakkan Perguruan Tinggi
sebagai Lembaga limah dan Kampus sebaga Masyarakat llimiah
melaksanakan Tri Karya, yakni :

a. Institusional
b. Profesionalisasi
c. Transpolitisasi

5. Tata krama pergaulan di dalam lingkungan Perguruan Tinggi dan Kampus

didasarkan atas asas kekeluargaan, serta menjunjung tinggi keselarasan dan

keseimbangan sesuai dengan pandangan hidup pancasila.
--000-
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ARTI LAMBANG
POLITEKNIKIND  NUSA SURAKARTA

1. Nama Perguruan Tinggi
Nama Institusi : POLITEKNIKIND  NUSA SURAKARTA

Alamat : JI. KH. Samanhudi No. 31 Surakarta Jawa Tengah
Kode Pos : 57148

Telepon : (0272) 743479, (0271) 720026

Faximile : (0271) 720026

E-Mall : polinus@poltekindonusa.ac.id

Website - . poltekindonusa.ac.id

2. Gambar Lambang

Lambang POLITEKNIK IND NUSA SURAKARTA seperti gambar diatas.
Bergambar kepulauan Indonesia berwarna biru dikelilingi untaian padi berwarna
kuning dan kapas berwarna hijau dan putih. Diatas gambar kepulauan
Indonesia terdapat gambar satu bintang berwarna keemasan. Didalam lambang
terdapat tulisan POLITEKNIK berwarna biru di bagian atas dan IND NUSA
berwarna biru di bagian bawah Kesemuanya dikelilingi oleh roda bergerigi
berwarna kuning.

3. Arti Lambang
a. Bintang dengan sisi lima
Tanda bintang menunjukkan bahwa segala usaha yang dilaksanakan
dalam mewdjudkan masyarakat yang sejahtera  senantiasa

Buku Pedoman dan Peraturan Akademik 8
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menggunakan landasan agama dan selalu bersyukur kepada Tuhan
Yang Maha Esa.

b. Padi dan Kapas
Padi dan kapas melambangkan sandang dan pangan yang merupakan
dua hal pokok yang sangat penting dalam kehidupan manusia,
merupakan cita-cita dan harapan pengelola akan kemekmuran dan
kesejahteraan masyarakat. Jumlah padi sebanyak 17 melambangkan
tanggal kemerdekaan Republik Indonesia, sedangkan kapas yang
berjumiah 8 melambangkan bulan Kemerdekaan yaitu bulan Agustus.

c. Lingkaran
Menunjukkan semangat yang dinamis, selalu termotivasi untuk dapat
mencapal segala hal yang lebih baik dimasa datang.

d. Tulisan
POLITEKNIK IND  NUSA dengan bimbingan Tuhan Yang Maha Esa,
mempunyai semangat yang dinamis untuk ikut ambil bagian dalam
membangun bangsa, meningkatkan kualitas hidup bangsa melalui
dunia pendidikan.

Buku Pedoman dan Peraturan Akademik 9
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BENDERA
POLITEKNIKIND  NUSA SURAKARTA

Bendera Politeknik Indonusa Surakarta

Bendera Prodi Teknik Mesin Otomotif Bendera Prodi Mangjemen Informatika
Bendera Prodi Komunikasi Massa Bendera Prodi Perhotelan

Buku Pedoman dan Peraturan Akademik 10
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BAB |
PENDAHULUAN

A. SEJARAH SINGKAT

POLITEKNIK IND NUSA SURAKARTA didirikan oleh Yayasan
Indonesia Membangun Surakarta berdasarkan akte Notaris : Wati Adini , SH,
No. 05 Tanggal 17 Oktober 2001 dan Akte perubahan Ny Nurnijati,SH No.40
Tanggal 26 April 2007. Gagasan pendiian POLITEKNIK IND NUSA
SURAKARTA telah dimunculkan sejak tahun 1999, namun karena keterbatasan
terutama pendanaan, maka perintisan Politeknik ini belum bisa direalisasikan,
baru pada bulan Desember 2001. Yayasan Indonesia Membangun secara
intensif mempersiapkan proposal  pendirian  POLITEKNIK  IND NUSA
SURAKARTA. Setelah melalui tahapan dem tahapan mulai tahun 2002
POLITEKNIK IND NUSA SURAKARTA berdiri berdasarkan SK Mendiknas
No. : 158/D/O¥2002 tanggal 2 Agustus 2002. Saat ini mengelola 4 (empat)
program studi yaitu program Studi Diploma 3 (PS D3) Manajemen Informatika,
PS D3 Teknk Mesin Owomotif, PS D3 Komunikasi Massa dan PS D3
Perhotelan. POLITEKNIK IND NUSA SURAKARTA telah terakreditasi oleh
BAN-PT No. 007/BAN-PT/A-VII/Dpl-IIMII/2007 pada tanggal 11 Agustus
2007. POLITEKNIK IND  NUSA SURAKARTA berusaha menjaneb tantangan
jaman untuk menyiapkan Sumber Daya Manusia (SDM) yang berkualitas dan
memiliki keunggulan yang komparatif dan memiliki kompetensi khusus.

Keadaan masa depan sulit diramal, namun dapat dipastikan bahwa ilmu
pengetahuan dan teknologi akan berkemban pesat dan merupakan sumber
penggerak utama pertumbuhan ekonomi atau bahkan kemgjuan kehidupan
masyarakat di sebagian besar negara di dunia.

Dengan demkian dapat disimpulkan bahwa betapa penting peran
pendidikan tinggi dalam menghasilkan tenaga profesional yang handal,
berkemampuan tinggi yang dapat meningkatkan produktivitas dan efisien agar
industri dapat berdaya saing tinggi.

Sehubungan dengan hal tersebut, maka Yayasan Indonesia Membangun
Surakarta terdorong untuk berpartisipasi dalam menghasilkan lulusan / tenaga
profesional, mahir dibidang kompetensinya masing — masing dan terserap di
Dunia Kerja dan Industri (DUD!).

Buku Pedoman dan Peraturan Akademik 11
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B. VS|, MSI DAN TUJUAN PENDIDIKAN
1. Vs
“Menjadi pusat pendidikan unggulan di wilayah Surakarta dalam pendidikan
ketrampilan untuk menyediakan sumberdaya yang berkualitas sesual
dengan tuntutan jaman’”.

2. MS|

a

Menyelenggarakan pendidikan yang profesional di bidangnya yang
berwawasan nasional, berjiwa Pancasila dan bermoral, berbudi pekerti
yang luhur.

Meningkatkan mutu pendidikan dengan mengantisipasi  pesatnya
kemgjuan dan perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi
sehingga lulusannya dapat memenuhi kebutuhan dunia industri.
Menyelenggarakan pendidikan yang mengadaptasi kemgjuan dan
perkembangan ipteks dengan menggunakan kurikulum yang fleksibel
dan berkelanjutan.

Menyelenggarakan pendidikan yang berorientasi praktek menghasilkan
wawasan berpikir yang berkelanjutan sehingga menghasilkan lulusan
yang terpercaya, berbudi pekerti luhur serta memiliki jiwa berjuang dan
kemandirian.

3. TUJUAN PENDIDIKAN

a

Mendidik tenaga ahli madya yang berkualitas, memiliki kecerdasan dan
keterampilan, berbudi luhur, percaya pada diri sendiri, berkebangsaan
dan cinta tanah air agar menjadi manusia Indonesia yang berjiwa
Pancasila.

lkut berperan serta dalam pembangunan nasional dalam bidang yang
digelutinya dengan penuh rasa tanggung janab.

Mendidik tenaga terampil yang memiliki jiwa disiplin, menguasai
pengetahuan dan keahlian bekerja tepat waktu, ukuran, aturan dan
mampu mengembangkannya.

Menghasilkan wirausahawan yang mampu bekerja secara mandiri dan
tangguh sehingga dapat membuka lapangan pekerjaan baru.

Buku Pedoman dan Peraturan Akademik 12
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BAB I
KELEMBAGAAN
A. Yayasan Indonesia Membangun
1. Ketua : Drs. Singgih Purnomo, MM
2. Sekretaris/Pelaksana : M. Subarja, SH
3. Bendahara : Drs. Pramudi Saksono
B. Dewan Penyantun Politeknik Indonusa Surakarta

1. Rektor UNS
2. \Walikota Surakarta
C. Pimpinan Politeknik Indonusa Surakarta
1. Direktur - Ir. Suci Purwandari
2. Pembantu Direktur | : Edy Susena, S.Kom
3. Pembantu Direktur Il : Rohmad Judianto, SE,MV|, Akt
4. Pembantu Direktur Il : Drs. Sudarmaji
D. Senat Akademik
1. Uomo Ramelan, S.Pd, ST
E. Pusat Jaminan Mutu (PJM)

1 Ketua - Sudiro, ST

2. Sekretaris : Dhanang Sukmana Adi, S.Kom
F. Pusat Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (P3M)

1 Ketua - Sudiro, ST

G. Ketua Program Studi :
1. Prodi Manajermen Informatika  : Dhanang Sukmana Adi, S.Kom
2. Prodi Teknik Mesin Otomatif  : Utomo Ramelan, S.Pd, ST

3. Prodi Komunikasi Massa - Ade Wahyu Wulandari, S.Sos

4. Prodi Perhotelan : Drs. Gunadi Rahayu Melakrisna, M.Par
H. Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK)

1. Kepala Sub Bagian : Dewi Amelia Lestari, S.Kom

2. Staf : Sulistiyo, AMd

l.  Biro Administrasi Umum dan Keuangan (BAUK)
1. Anista Yulia Ratnawati, AMd

J.  Humas dan Marketing
1. Ersyafaat Huda, AMd
2. Ismi Dariyati, AMd

Buku Pedoman dan Peraturan Akademik 13
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K. Perpustakaan
1. Edy Susanto, S.Kom
2. Sukardi, AMd
L. Pusat Teknologi Informasi (PTI)
1. Sulistiyo, AMd
2. Dhanang Sukmana Adi, S.Kom
M. Koordinator Laboratorium
1. Lab. Komputer dan Multimedia : Sulistiyo, AMd
2. Lab. Bengkel Otomotif : Adi Mahardona, AMd
3. Lab. Radio dan Kepenyiaran  : Drs. Sudarmaji
4. Lab. Perhotelan :
N. Bagian Umum
1. Sehono
2. Al Mutagm
3. Yuana Arifin

Buku Pedoman dan Peraturan Akademik 14



O. Struktur Organisasi Politeknik Indonusa Surakarta
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P. Lembaga Kemahasiswaan

Lembaga — Lembaga kemahasiswaan yang ada antara lain:

1. Badan Eksekutif Mahasiswa (BEM)

2. Unit — unit Kegiatan Mahasiswa (UKM) sesuai dengan minat dan hobi

mahasiswa diantaranya :

HIMANIKA (Himpunan Mahasiswa Manajemen Informetika)
HIMATIF (Himpunan Mahasiswsa Teknik Mesin Otomatif)
HIMAKOM (Himpunan Mahasiswa Komunikasi Massa)
HIMAPER (Himpunan Mahasiswa Perhotelan)
MAPALA (Mahasiswa Pecinta Alam)
UKM Penyiaran

O Q0T

-000-
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BAB Il
PEDOMAN AKADEMIK

A. Penyelenggaraan, Sistem dan Program Pendidikan
1. Penyelenggaraan Pendidikan

Dalam pedoman dan peraturan akademik ini yang dimaksud adalah
semua pedoman peraturan yang mengikat elemen-elemen di dalam
sistem pelaksanaan pendidikan yang diselenggarakan oleh Politeknik
Indonusa Surakarta. Pendidikan Diploma Tiga merupakan pendidikan yang
diarahkan terutama pada ketrampilan / vokasi. Direktur merupakan
pimpinan tertinggi Politeknik Indonusa Surakarta yang  berwenang dan
bertanggung jawab atas pelaksanaan penyelenggaraan pendidikan di
Politeknik Indonusa Surakarta.

Pendidikan di Politeknik Indonusa Surakarta Berpedoman Pada
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 19 Tahun 2005 Tentang
Standar Nasional Pendidikan.  Politeknik  Indonusa  Surakarta
menyelenggarakan pendidikan Diploma 1l (Ahli Madya) menggunakan
Sistem Kredit Semester (SKS) dan sistem Paket.

2. Sistem Pendidikan

Semua program studi yang diselenggarakan oleh Politeknik
dilaksanakan dengan menggunakan Sistem Kredit. Sistem Kredit yang
dimaksud adalah Sistem Kredit Semester (SKS), yaitu sistem kredit yang
diselenggarakan dalam satuan wakiu semester. Sistem kredit yang
dimaksud dapat juga diselenggarakan dalam satuan waktu trimester sejauh
muatannya ekuivalen dengan SKS.

SKS adalah pengukuran beban studi mahasiswa. SKS ini ditentukan
setigp kegiatan pendidikan seperti kuliah, pendidikan studi lapangan,
seminar, penelitian dan kegiatan lain. Jumlah untuk masing — masing
kegiatan pendidikan, adalah sebagai berikut :

1. 1 (satu) SKS untuk mahasiswa, berarti :
- 50 menit kegiatan tetap muka terjadual
- 60 menit kegiatan akademik terstruktur
- 60 menit kegiatan akademik mandiri
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2. 1 (satu) SKS Praktikum setara dengan :
- 60 menit kegiatan praktikum terjadual
- 60 menit kegiatan akademik terstruktur
- 60 menit kegiatan mahasiswa mandiri
3. 1(satu) SKS kerja lapangan setara dengan :
- 200 menit kegiatan kerja lapangan
- 60 menit kegiatan akademik terstruktur
- 60 menit kegiatan akademik mandiri

4. Perhitungan SKS untuk Tugas Akhir, mulai dari perencanaan,
penyusunan sampai ujian, diskusi adalah 4 SKS.

5. Beban Belgjar merupakan beban studi untuk seluruh program
pendidikan D3. Untuk pendidikan diploma tiga beban belajar adalah
antara 110 — 120 SKS.

6. Besarnya beban studi rata - rata untuk tiap semester sebesar 20
sampai dengan 24 SKS, sedangkan semester V SKS yang ditempuh
kurang dari 20 SKS. Pada Semester VI mahasiswa hanya menempuh
Tugas Akhir dan beberapa mata kuliah. Sebaran mata kuliah akan
ditentukan oleh BAAK.

3. Program Pendidikan

Politeknik  Indonusa Surakarta menyelenggarakan  program
pendidikan Reguler 1 waktu kuliah pada pagi hari sedangkan Reguler 2
waktu kuliah pada sore hari. Politeknik menyelenggarakan program
pendidikan Diploma lll dan Diploma | bidang : Teknik Mesin Otomotif,
Manajemen Informatika, Komunikasi Massa dan Perhotelan. Disamping itu
Politeknik Indonusa memiliki Unit Produksi yaitu : 1. Program Otomotif
LPPM Indonusa, 2. Program Komputer Kesehatan NUSA HUSADA.

Pada awal masuk mahasiswa baru diadakan kegiatan Pengenalan
Program Studi (PPS) secara bersama-sama ketiga Program Studi. Kegiatan
ini dilakukan untuk perkenalan antar mahasiswa dan memberi bekal kepada
mahasisna baru mengenai sistem perkuliahan, administrasi  perguruan
tinggi dan juga pembekalan kepribadian yang meliputi kepemimpinan,
mental, kedisiplinan dan sikap sehingga dapat lebih mempersiapkan diri
dalam perkuliahan. Kegiatan PPS dilaksanakan didalam kampus, sekitar
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kampus dan kegiatan out bound di alam bebas dimana seluruh komponen
baik dosen maupun mahasiswa dilibatkan.

Proses Belajar Mengajar (PBM) yang dilakukan di ketiga program
studi diprogramkan selama 6 (enam) semester atau selama 3 (tiga) tahun
gjaran dengan jumlah kredit semester sebesar 116 sks. Tiap semester
terdapat 16 pertemuan. (pertemuan ke-8 untuk Ujian Tengah Semester dan
pertemuan ke-16 untuk Ujian Akhir Semester). Pada semester ke-2 dan
semester ke-4 mahasiswa wajib melaksanakan Praktek Industri (P1) di
instansi negeri maupun swasta, bengkel maupun perusahaan masing —
masng selama 3 bulan. Aktivitas selama praktek kerja industri akan
dituliskan ke dalam laporan, yang kemudian akan dipresentasikan pada
saat Ujian Akhir Semester.

B. Penerimaan Mahasiswa Baru dan Pendaftaran.

Mahasiswa adalah Iulusan Sekolah Menengah Atas (SMA) atau
Kejuruan (SMK) dan Madrasah Aliyah ( MA ) yang telah memenuhi persyaratan
pendaftaran mahasiswa baru dan dinyatakan lolos oleh Politeknik Indonusa
Surakarta.

Dalam Penerimaan mahasiswa baru ketiga program studi yang ada di
Politeknik Indonusa Surakarta dilaksanakan secara bersama-sama. Proses
penerimnaan mahasiswa baru dimulai dengan sosialisasi kepada calon
mahasiswa, pendaftaran, seleksi dan daftar ulang (Registrasi). Penerimaan
mahasiswa baru ini ditangani langsung oleh lembaga pada Panitia Penerimaan
Mahasiswa Baru. Penerimaan mahasiswa baru dilaksanakan satu kali dalam
satu tahun, yaitu pada bulan April - Oktober. Data penerimaan mahasiswa baru
dikumpulkan oleh panitia penerimaan mahasiswa baru kemudian hasilnya
diserahkan kepada Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan
(BAAK).

1. Prosedur dan Persyaratan :
a. Calon Mahasiswa mengisi formulir pendaftaran
b. Membayar biaya pendaftaran dengan melampirkan :
- Foto copy Raport Semester 5 dan atau Hasil UAN dan atau ljasah
yang diligalisir sebanyak 2 lembar
- Pasfoto 3x4=2lembar, 2x 3=2lembar.
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h.

Semua persyaratan dimasukkan dalam stopmap (warna merah atau
sesuai ketentuan) dan diserahkan dibagian panitia penerimaan
mahasiswa baru.

Setelah melakukan pendaftaran dan dinyatakan lolos seleksi maka
mahasisna baru melakukan registrasi dan pembayaran biaya
pendidikan pada bagian BAUK di kampus Politeknik Indonusa
Surakarta.

Konsultasi kepada Penasehat Akademik (PA) untuk pengisian dan
pengesahan formulir registrasi serta KRS.

Pengisian Kartu Rencana Studi (KRS) dapat dilakukan secara online
diluar kampus (melalui  media internet ke  website
http:/Awwv.poltekindonusa.ac.id) atau dapat dilakukan dikampus pada

bagian BAAK (Biro Administrasi Akademk dan Kemahasiswaan)
dengan dilengkapi bukti pembayaran pendaftaran dan registrasi. KRS
yang sudah dicetak kemudian disahkan oleh Ketua Program Studi dan
Pembimbing Akademik.

Pengisian Buku Kartu Rencana Studi (KRS) yang telah disiapkan oleh
BAAK kemudian disahkan oleh Ketua Program Studi dan Pembimbing
Akademik.

Mendownload atau mencatat jadwal kuliah yang sudah ditetapkan
dipapan pengumuman atau melalui website.

2. Sanksi:
Calon mahasiswa baru yang terlambat dan atau tidak melaksanakan
regristrasi  sesuai  ketentuan dinyatakan gugur sebagai mahasiswa
Politeknik Indonusa Surakarta dan apabila akan meneruskan maka harus
memulai dari proses awal pendaftaran.
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BAB IV
PERATURAN AKADEMIK

A. Umum

Guna mencapai tujuan pendidikan, Politeknik Indonusa Surakarta maka
disusunlah peraturan — peraturan akademk yang merupakan ketentuan yang
mengikat kepada semua civitas akademika (mahasiswa, dosen, staf, orang tua,
stakeholder maupun pihak — pihak lain yang menjalin kerjasama dengan
Politeknik). Sehingga dengan disusunnya peraturan akademik pendidikan yang
diselenggarakan dapat berjalan lancar sesuali dengan visi, misi dan tujuan
pendidikan yang diharapkan.

B. Beban Belgjar

Beban Belajar merupakan beban studi yang harus diselenggarakan dan
dilakukan oleh masing - masing program studi diploma tiga (D3). Untuk
pendidikan diploma yang diberlakukan di Politeknik Indonusa sebanyak 116
SKS. Besarnya beban studi rata - rata untuk tiap semester sebesar 20 sampal
dengan 24 SKS, sedangkan semester VV SKS yang ditempuh kurang dari 20
SKS. Pada Semester VI mahasiswa hanya menempuh Tugas Akhir dan
beberapa mata kuliah. Sebaran mata kuliah akan ditentukan oleh BAAK.

Dalam sistem kredit, beban studi yang harus diselesaikan oleh
mahasiswa dinyatakan dalam bentuk satuan kredit. Karena adanya perbedaan
minat dan kemampuan mahasiswa tidak sama, meka cara dan waktu
menyelesaikan beban studi maupun komposisi kegiatan studi yang diwajibkan,
tidak harus sama bagi setiap mahasiswa, meskipun mereka duduk dalam
jenjang pendidikan yang sama.

C. Penilaian dan Evaluasi
1. Penilaian
Penilaian prestasi studi mahasiswa paling sedikit dilakukan berdasarkan
hasil :
a. Tes kecll, tugas, latihan, diskusi, seminar, tes tengah (mid) semester,
dan ujian akhir semester. Dan keaktifan dalam perkuliahan.
b. Tugas —tugas lain yang dianggap setara.
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2. Ketentuan dan Prosedur

a

b.

C.

Ujian kecil diberikan dosen (asisten) pada jam kuliah, dengan tidak
menghabiskan waktu kuliah ( bobot penilaian 2 (dua)).
Ujian Tengah Semester (UTS), diberikan oleh pengajar pada jam kuliah,
diatur oleh bagian BAAK ( dengan bobot penilaian 3 (tiga)).
Ujian Akhir Semester (UAS) atau tugas lain yang setara harus diadakan
oleh pengampu dan berlangsung menurut jadual yang telah diatur oleh
kalender akademik, pelaksanaannya diatur oleh BAAK (dengan bobot
penilaian 5 (lima)).
Mahasiswa yang tidak dapat mengikuti Ujian kecil, UTS, UAS atas ijin
pengajar yang bersangkutan dan BAAK, dapat mengajukan ujian
susulan yang akan diatur oleh pengajar dan BAAK, dan hasilnya
disampaikan pada BAAK.
Batasan nilai akhir dapat dilakukan sebagai berikut :
1. Penetapan PAP

Penggunaan PAP mengikuti aturan :

Derajat Nilai Akhir
NO Penguasaan
Huruf Angka

1 86%- 100% A 4
2 76%- 85% B 3
3 60%- 75% C 2
4 50%- 5% D 1
5 0%- 49% E 0

Mulai Tahun pelaporan 2005 / 2 ( Semester Genap 2005 ) penilaian
akhir mata kuliah berupa angka bulat dengan ketentuan shb :

Niai A Niai

Skala 100 Saas Hurdf Nilai Akhir
85.00—100 35-4 A SangatBak | 4
75.00—84.99 30-34 B Baik 3
60.00—74.99 20-29 C Ckup 2
45.00—54.99 1-19 D Kurang 1
<4500 0 E Gagal 0
Tunda - T Nilai belum -

keluar

Untuk batas lulus mata kuliah Nilai Akhir adalah C (2,0)
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Nilai Akhir Semester, pada dasarnya untuk kriteria penilaian

diserahkan pada pengajar mata kuliah masing-masing, namun

kriteria penilaian tersebut dapat menggunakan skala 100 atau skala

5 serta setidak-tidaknya terdiri dari:

1. Penilaian Tugas ( NT ), diambil nilai rata-rata nilai tugas.

2. Penilaian test non-formatif (NN ) : Tentamen, post test, free
tes, kehadiran dll

3. Penilaian Ujian Tengah Semester (NM)

4. Penilaian Ujian Akhir Semester (NS)

Untuk menentukan nilai akhir ( NA ) pada setiap akhir semester

digunakan atau prosentase penilaian sebagai berikut :

\A = (BONS+25NM +15NN +10NT)
100

Penetapan PAN
Penggunaan PAN dalam menentukan nilai  akhir  harus
mempertimbangkan nilai rata — rata kelompok (mean) dan
simpangan baku (SB) kelompok.

Dalam penilaian dapat digunakan tabel sebagai berikut :

Nilai Akhir
NO Batas daerah dalam Kawasan T Angka
1 | Lebihdarimean+1,5SB A 4
2 | Mean+0,5SD—Mean (0,5 SB) B 3
3 | Mean—05—Mean+0,5SB C 2
4 | Mean—1,5SB—Mean+0,5SB. D 1
5 | Kurang dari mean—0,5SB E 0

3. Indeks prestasi semester ditentukan :

a

Nilai setiap mata kuliah x SKS
IP semester =

Jumlah seluruh SKS yang diambil
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4. Batas Studi Mahasiswa
Batas studi mahasiswa adalah jika mahasiswa sudah memperoleh jumlah
SKS sesuai dengan ketentuan yang berlaku dengan IP minimal 2,75 ini
setara dengan 6 semester, dengan perpanjangan waktu maksimal 10
semester.

5. Praktikum
Praktikum adalah kegiatan akademik sebagai penunjang meta kuliah teori
yang bertyuan untuk meningkatkan  ketrampilan  mahasiswa.
Penyelenggaraan praktikum diatur dengan ketentuan sendiri.

D. Praktek Industri (PI)

1. Praktek Industri wajib dilaksanakan pada semester 1l dan IV, dengan syarat
telah menyelesaikan minimal 40 SKS untuk semester 2, dan 60 untuk
semester 4, SKS dengan indeks Prestasi >2,50.

2. Mahasiswa yang akan melaksanakan Prakiek Industri, diwajibkan
mengajukan daftar instansi yang akan digunakan untuk praktek industri ke
BAAK untuk didata dan mendapatkan surat permohonan.

3. Setigp mahasiswa akan dibimbing oleh seorang dosen yang ditunjuk oleh
bagian akademik masing —masing, sesuai dengan materi yang dipelajari.

E. Tugas Akhir

Untuk menyelesaikan program studi mahasiswa harus menyusun dan
mempertahankan tugas akhir dihadapan dewan penguji akademk. Penyusunan
tugas akhir harus relevan dengan jurusan, dilakukan sendiri oleh mahasiswa
bersangkutan dibantu Dosen Pembimbing yang diberi tugas oleh direktur
1. Syarat untuk Proposal Tugas Akhir

1. Telah memperoleh minimal 100 SKS dengan IP > 2,75

2. Telah selesai melakukan Praktek Industri | dan 1l beserta laporannya.

3. Lulus mata kuliah Tata Tulis Laporan

4. Telah menyelesaikan administrasi dan keuangan termasuk pendaftaran

tugas akhir.
2. Prosedur Pendaftaran Tugas Akhir
1. Pendaftaran dilakukan dengan mengisi formulir pendaftaran tugas akhir
yang disediakan bagian BAAK.
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2. Mengajukan judul tugas akhir dan dikonsultasikan kepada ketua program
studi dan diketahui oleh Pembantu Direkiur | bidang akademik. Formulir
pendaftaran tugas akhir dengan melampirkan :

- Transkrip Nila yang telah menunjukkan angka kredit minimal 100
SKS dengan IP > 2,75;
- Surat keterangan telah melakukan Praktek Industri | dan Il dari
instansi yang terkait;
- Bukti pembayaran biaya pendidikan yang terakhir/surat keterangan
dari BAUK;
- Surat keterangan / kwitansi lunas biaya bimbingarn/pendaftaran tugas
akhir dari BAUK;
- Proposal Tugas Akhir;
kemudian didaftarkan ke BAAK.
Apabila mahasiswa telah memenuhi syarat untuk menyusun tugas akhir
maka direkiur akan memberikan ijin untuk menyusun tugas akhir, dengan
melampiri : Judul tugas akhir yang akan dibuat (sesuai dengan proposal
tugas akhir yang diajukan apabila disetujui).

3. Setelah mahasiswa memperoleh surat ijin menyusun tugas akhir, yang
bersangkutan segera menghubungi  dosen pembimbing  untuk
berkonsultasi proposal tugas akhir yang diajukan.

4. Setelah proposal disetujui oleh pembimbing tugas akhir, segera
melaporkan ke BAAK untuk minta jadwal seminar proposal tugas akhir.
Seminar diikuti sekurang — kurangnya 10 mahasiswa sejurusan.

5. Setelah seminar dinyatakan lulus, maka mahasiswa tersebut segera

melanjutkan  konsultasi  tugas akhimya sampai selesai.  Setelah

pembimbing menyetujui tugas akhir maka dosen pembimbing dan

Direktur membubuhkan tanda tangan dan melaporkan ke BAAK untuk

segera digjukan pada dewan penguii.

Ujian pendadaran dijadwalkan oleh BAAK

Tugas akhir harus dipertahankan dihadapan dewan penguiji akademik

yang telah ditunjuk dan diberi tugas oleh BAAK.

8. Ketentuan — ketentuan secara khusus dan lebih terperinci mengenai
peraturan tentang tugas akhir akan diatur dengan surat keputusan
tersendiri.

N O
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F. Kompetensi Lulusan
Untuk lulusan Politeknik Indonusa Surakarta terarah maka ditetapkannya
kompetensi lulusan sebagai berikut :
1. Program Studi Komunikasi Massa
A Pengetahuan dan Pemahaman Umum

B.

1) Mampu berkomunikasi secara efektif dan Menguasai 3 bahasa
asing (Inggris, Jepang, Mandarin).

2) Menjunjung tinggi norma, tata-nilai, moral, agama, etika dan
tanggung janab professional.

3) Marmpu mengembangkan diri dan mampu berfikir secara logis dan
analitis untuk menyelesaikan masalah-masalah yang dihadapi
secara professional.

4) Mampu bekerja sama dan menyesuaikan diri dengan cepat di
lingkungan kerja.

Pengetahuan dan Pemahaman Khusus

1) Mampu dan menguasai bidang kewartawanan, teknik peliputan,
editing, lay out dan perwajahan surat kabar.

2) Mampu melakukan aktivitas profesi dan menerapkan kode etik
kewartananan, dan segala aturan yang terkait dengan etika
kewartawanan.

3) Mampu mengelola dan memenej penerbitan surat kabar dan
majalah online.

4) Mampu dan menguasai bidang broadcasting, shooting, editing,
dubbing, Advertising dan lainnya.

5) Mampu mengelola dan memenej produksi siaran radio.

6) Mampu mengelola dan memenej produksi siaran televisi.

7) Mampu dan cakap serta berkelayakan menciptakan karya-karya
hiburan yang diperlukan sebagai hiburan, seperti film dan komedi
dan lainnya.

8) Mampu dan menguasai bidang kehumasan, MC, keprotokoleran,
perancangan dan design agenda dan lainnya.
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9) Mampu dan cakap merancang suatu event, seminar, lokakarya,
expo, exhibition dan lainnya.
10) Mampu mengelola dan memenej program kehumasan.

2. Program Studi Manajemen Informatika
A Pengetahuan dan Pemahaman Umum

1) Mampu berkomunikasi secara efektif dan Menguasal 3 bahasa
asing (Inggris, Jepang, Mandarin).

2) Menjunjung tinggi norma, tata-nilai, moral, agama, etika dan
tanggung jawab professional.

3) Mampu mengembangkan diri dan mampu berfikir secara logis dan
andlitis untuk menyelesaikan masalah-masalah yang dihadapi
secara professional.

4) Mampu bekerja sama dan menyesuaikan diri dengan cepat di
lingkungan kerja.

B. Pengetahuan dan Pemahaman

1) Mengerti dan memahami konsep logika informatika

2) Mengerti dan memahami konsep basis data

3) Mengerti dan memaham cara pemecahan masalah di bidang
informasi

4) Mengerti dan memahami konsep komunikasi data dan jaringan
computer

C. Ketrampilan Intelekiual

1) Menguasai penerapan konsep logika informatika

2) Menguasal penerapan konsep basis data ke dalam software
database

3) Menguasai penerapan konsep pemecahan masalah dibidang
informatika melalui analisa, perancangan dan implementasi system.

4) Menguasai penerapan komunikasi data dan jaringan computer
dalam kasus.

5) Menguasai 3 bahasa asing (Inggris, Jepang, Mandarin).

D. Ketrampilan Praktis

1) Menguasai kemampuan dalam melaksanakan instalasi hardware

dan software komputer
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2) Menguasal kemampuan dalam melaksanakan perbaikan dan
perawatan hardware

3) Menguasai Kemmapuan dalam melaksanakan instalasi system
operasi Windows dan Linux yang digunakan untuk jaringan
computer.

4) Mampu menggunakan program-program aplikasi bisnis.

5) Mampu merancang dan membuat program aplikasi bisnis

6) Mampu merancang dan membuat program animasi

7) Mampu merancang dan membuat program basis data yang
digunakan dalam aplikasi.

8) Mampu melaksanakan supervise dalam pelaksanaan proyek
pembuatan system

9) Mampu melakukan instalasi dan administrasi jaringan computer

10) Mampu menerapkan manajemen informasi guna memperoleh suatu
system utilitas system informasi bisnis yang handal.

E Ketrampilan Mangjerial dan Sikap

1) Menjunjung tinggi norma, tata-nilai, moral, agama, etika dan
tanggung jawab professional.

2) Mampu berkomunikasi secara efektif

3) Mengerti dampak penyelesaian bidang informatika di masyarakat.

4) Mampu memanfaatkan dan menerapkan teknologi informasi dan
komunikasi

5) Mampu mengembangkan diri dan mampu berfikir secara logis dan
analitis untuk menyelesaikan masalah-masalah yang dihadapi
secara professional.

6) Mampu bekerja sama dan menyesuaikan diri dengan cepat di
lingkungan kerja.

3. Program Studi Teknik Mesin OCtomotif
A Pengetahuan dan Pemahaman Umum
1) Mampu berkomunikasi secara efektif dan Menguasai 3 bahasa
asing (Inggris, Jepang, Mandarin).
2) Menjunjung tinggi norma, tata-nilai, moral, agama, etika dan
tanggung jawab professional.
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3

4)

Mampu mengembangkan diri dan mampu berfikir secara logis dan
analitis untuk menyelesaikan masalah-masalah yang dihadapi
secara professional.

Mampu bekerja sama dan menyesuaikan diri dengan cepat di
lingkungan kerja.

B. Pengetahuan dan Pemahaman Khusus

1)
2)
3
4
5
6)

7
8)

Mampu membuat dan memperbaiki benda kerja/mesin
Mampu merancang dan membuat model mesin/alat
Mampu menguasai manajemen teknik

Terampil dalam menggunakan mesir/Peralatan
Mampu membaca dan membuat gambar teknik
Mampu memimpin dan bekerjasama dengan tim
Memiliki jiwa Kewira usahaa

Mengerti tentang hukum tenaga kerja

4. Program Studi Perhotelan
A Pengetahuan dan Pemahaman Umum

1)
2)

3

4)

Mampu berkomunikasi secara efektif dan Menguasai 3 bahasa
asing (Inggris, Jepang, Mandarin).

Menjunjung tinggi norma, tata-nilal, moral, agama, etika dan
tanggung jawab professional.

Mampu mengembangkan diri dan mampu berfikir secara logis dan
analitis untuk menyelesaikan masalah-masalah yang dihadapi
secara professional.

Mampu bekerja sama dan menyesuaikan diri dengan cepat di
lingkungan kerja.

B. Pengetahuan dan Pemahaman Khusus

1)

2)

3

SDM Bidang Perhotelan dan jasa pelayanan (hospitality industry)
handal dan kompeten

SDM yang mampu melakukan tugas-tugas supervisi dengan
memiliki, menguasai pengetahuan ketrampilan di bidang FO, HK,
FP, FBS dan Pastry

SDM yang memiliki kemampuan berwirausaha dibiadang katering ,
patiseri, binatw/tata graha dan restoran
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4) Lulusan mampu bekerja pada level penyelia di bidang kerja Food
Production, Food & Baverage Service, Font Office, House
Keeping, Engineering, Marketing, Hotel Accounting di Hotel dan
Kapal Pesiar dan Berwirausaha.

G. Selang (Non Aktif dari Kegiatan Akademik)
1. Selang dengan ljin/Cuti

Yang dimaksud dengan ijin adalah ijin meninggalkan perkuliahan untuk

sementara wekitu yang dberikan oleh pihak akademk berdasarkan
permohonan dari mahasiswa bersangkutan disertai alasan yang dapat
dipertanggungjawabkan. Prosedur dan ketentuannya sebagai berikut :

a

b.

Mahasiswa membuat surat permohonan ijin cuti studi kepada Direktur
melalui BAAK.
Surat permohonan ijin cuti studi harus diketahui oleh BAAK dengan
membubuhkan tanda tangan pada surat permohonan cuti.
Mahasiswa yang mengajukan cuti dikenakan biaya administrasi cuti
sesuai dengan aturan yang berlaku.
Cuti studi dengan permohonan ijin sebanyak — banyaknya 2 semester.
Mahasiswa yang mengambil cuti studi tidak diperbolehkan mengikuti
kegiatan akademik.
Wakiu yang dipakai untuk cuti studi, tidak dihitung sebagai batas waktu
menempuh studi.
Mahasiswa yang akan akiif kuliah lagi diharuskan memenuhi
persyaraIan akademk antaralain
Surat permohonan aktif kuliah lagi ( selambat-lambatnya 1 bulan
sebelum perkuliahan dimulai)
- Foto copy transkrip nilai yang diperoleh sebelum selang dan
fotocopy biaya administrasi cuti.
- Mengisi formulir registrasi dan membayar SPP
- Surat keputusan ijin selang
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H.

ljazah

ljazah adalah tanda lulus yang dikeluarkan oleh Politeknik Indonusa Surakarta
dan diberikan kepada mahasiswa yang telah dinyatakan lulus sesuai dengan
ketentuan yang berlaku.

Surat Keterangan Lulus

Surat keterangan lulus menjelaskan balwa yang tersebut dalam surat
keterangan tersebut telah lulus dan berfungsi sebagai ijazah yang sedang
diproses. Surat keterangan Lulus ini berlaku sampai dengan dikeluarkannya
ljazah.

Transkrip Nilai
Transkrip nilai adalah kutipan dari catatan prestasi studi mahasiswa yang
berisi :
1. Nilai seluruh mata kuliah
2. Indek prestasi yang telah dicapai oleh mahasiswa.
Transkrip nilai hanya diberikan kepada mahasiswa yang sudah memenuhi
persyaratan untuk dinyatakan lulus.
Untuk tujuan khusus, mahasiswa yang belum lulus dapat pula meminta transkrip
nilai dengan persyaratan sebagai berikut
a. Transkrip nilai diperlukan atau diminta oleh instansi yang mempunyai
kepentingan atas prestasi mahasiswa yang bersangkutan, atau oleh
orang tua mahasiswa.
b. Mahasiswa harus mengajukan permohonan secara tertulis kepada
akademik, dengan dilampiri surat resmi dari instansi atau orang tua,
seperti tersebut pada poin a.

Sertifikat Praktek Industri (PI)

Sertifikat Prakiek Industri (Pl) adalah sertifikat yang diberikan kepada
mahasiswa yang telah mengikuti Praktek Industri dalam waktu, tempat, serta
persyaratan yang telah ditentukan.
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L. Wsuda
Wisuda diselenggarakan apabila mahasiswa dengan yudisium telah dinyatakan
lulus. Syarat mengikuti wisuda adalah sebagai berikut :
a. Telah yudisium.
b. Terdaftar sebagai peserta wisuda yang telah diumumkan oleh bagian BAAK
c. Membayar sewa toga dan perlengkapan yang lain yang besarnya

ditentukan oleh pihak akademik.

d. Jumlah Minimal peserta adalah 20 mahasiswa

M. Lain-Lain
1. Kartu Tanda Mahasiswa. (KTM)
Setiap tahun angkatan BAAK mengeluarkan Kartu Yanda Mahasiswa. Kartu
Tanda Mahasiswa ini diberikan kepada mahasiswa yang terdaftar di Politeknik
Indonusa Surakarta, dengan ketentuan :

a. Mahasiswa mengambil dengan menyerahkan bukti pendaftaran dan
registrasi.

b. Kartu Tanda Mahasiswa hanya berlaku pada saat mahasiswa tersebut
masih aktif mengikuti perkuliahan.

c. Kartu mahasisna yang hilang pada tahun akademk yang
bersangkutan, dapat mengambil dengan syarat — syarat sebagai
berikut:

Mengajukan permohonan pada Direktur yang diketahui oleh BAAK.
Membayar administrasi yang ditentukan
Menyerahkan 1 lembar pas foto 2x3 cm

2. Transfer nilai dari perguruan tinggi lain.

Mahasiswa yang telah menempuh mata kuliah pada perguruan tinggi lain,

bila mata kuliah sama atau setara dapat mengajukan permohonan mata

kuliah tersebut dapat diakui kredit dan nilainya.

Dengan syarat sebagai berikut :

Mengajukan permohonan kepada Direktur dengan melampirkan foto
copy transkrip nilai yang sudah diligalisir dari asal Perguruan tinggi yang
lain.

b. Status akreditasi perguruan tinggi asal sama atau lebih tinggi

c. BAAK akan membuatkan daftar mata kuliah beserta nilai yang diakui.
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BAB V
TATA TERTIB DAN SANKS|

A. Umum

Bahwa untuk mengembangkan aktivitas dan membentuk mahasiswa intelektual
yang berkualitas dan berkepribadian perlu diciptakan suasana kampus yang
kondusif, bernuansa akademik. Sehingga untuk menanamkan kedisiplinan dan
kejujuran menuju pengembangan sumber daya manusia yang berkualitas
diperlukan rumusan peraturan tata tertib mahasiswa. Sermua aktivitas adalah
segala kegiatan mahasiswa yang bersifat akademk dan non akademk yang
dilakukan baik dikarmpus maupun diluar kampus perlu di atur dengan Tata tertib.
Karena tata tertib merupakan seperangkat aturan yang mengatur kewajiban,
hak, kedudukan, dan aktivitas mahasiswa sehingga akan membentuk sifat
disiplin yaitu : segala bentuk sikap dan perilaku mahasiswa yang mematuhi
ketentuan-ketentuan yang berlaku.

B. Sanksi

Sanksi adalah hukuman akademk dan atau administratif yang dijatuhkan
kepada mahasiswa atas pelanggaran ketentuan dalam surat keputusan ini,
sedangkan pelanggaran adalah segala bentuk perbuatan yang bertentangan
dengan ketentuan yang berlaku. Larangan adalah segala perbuatan yang tidak
boleh dilakukan oleh mahasiswa dan kejahatan adalah setiap perbuatan yang
dilakukan mahasiswa balk sendiri maupun bersama yang ditentukan dalam
Kitab Undang-undang Hukum Pidana maupun peraturan lain yang berlaku di
Indonesia;

C. Kewajiban dan Hak Mahasiswa
Mahasiswa memiliki kewajiban sebagai berikut :
1. Melakukan registrasi dan herregistrasi pada tiap awal semester dan tahun
gjaran sebagaimana ketentuan pada kalender akademk
2. Melakukan konsultasi kepada pembimbing akademik
3. Mengikuti perkuliahan dan menjalankan tugas-tugas sebagai mahasiswa
4. Mengikuti ujian sesuai dengan ketentuan yang berlaku
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o1

© o NO®

Menyusun tugas akhir dan atau karya ilmiah sesuai dengan ketentuan yang
berlaku

Melakukan yudisium semester dan yudisium akhir;

Ikut memelihara sarana, dan prasarana di lingkungan kampus

Menjaga wibawa dan menjunjung tinggi nama baik almameater

Menjaga dan mengembangkan nilai kesopanan, saling menghormati, saling
menghargai dan mengembangkan nilai-nilai kebudayaan nasional

Mahasiswa memiliki hak sebagai berikut :

1

2.

N~ W

©

Menggunakan kebebasan akademk secara bertanggung jawab untuk
menuntut dan mengkaji ilmu sesuai dengan ketentuan yang berlaku
Memperoleh pembelajaran, pengajaran, bimbingan, informasi ilmiah, dan la-
yanan sebaik-baiknya untuk kemejuan studinya

Mengembangkan penalaran dan keilmuan, minat dan kegemaran sesuai
kemampuannya

Memanfaatkan fasilitas yang dimiliki kampus sesuai ketentuan yang berlaku
Mengikuti kegiatan ekstra kurikuler sesuai ketentuan yang berlaku

Pindah ke perguruan tinggi lain, atau ke jurusan lain

Mengajukan selang studi sesuai dengan ketentuan yang berlaku
Memperoleh beasiswa baik dari universitas, pemerintah, maupun lembaga
lainnya secara kompetitif

Melaksanakan aktivitas di dalam kampus, antara pukul 07.00 s.d. 20.00
WB.

D. Tata Tertib Mahasiswa

1
2.

Disiplin mengikuti jadwal kuliah sesuai dengan jadwal yang berlaku

Apabila terlambat harus minta ijin ke bagian akademk atau staf lain yang
ditunjuk

Segala kegiatan akademk atau kampus harus mengenakan sepatu dan
berpakaian rapi, jika melanggar maka tidak dilayani

Dilarang memakai sandal / sepatu sandal pada waktu mengikuti perkuliahan
Mahasiswa harus mengisi Kartu Rencana Studi (KRS) diawal semester
Apabila berhalangan hadir harus ada keterangan yang jelas atau membuat
surat ijin
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7. Jumlah tatap muka perkuliahan minimal 75%, apabila kurang meka
mahasiswa tidak diperbolehkan mengikuti  ujian, kecuali sudah
mendapatkan tugas dari dosen pengampu mata kuliah yang bersangkutan

8. Dilarang membawa teman / saudara ke ruang kuliah maupun di ruang
laboratorium

9. Dilarang makan / minum / merokok diruang kuliah mapun ruang praktek /
laboratorium

10. Dilarang membawa minuman keras, narkoba atau sejenisnya ke lingkungan
karmpus

11. Dilarang corat — coret di tembok atau pada sarana dan prasarana yang ada
dikampus

12. Harus menjaga kebersihan dan keindahan ruang kuliah dan lingkungan
kampus

13. Mahasiswa tidak diperbolenhkan mengikuti ujian apabila persyaratan
administrasi, tugas dari dosen atau tugas yang lain belum diselesaikan

14. Hal —hal yang belum tercantum diatas akan disampaikan dikemudian

15. Apabila mahasiswa melanggar tata tertib diatas maka akan mendapatkan
sanksi

E. Pakaian Seragam
Seragam merupakan ciri khas tersendiri bagi Politeknik Indonusa Surakarta.
Seragam yang dimiliki adalah Jas Almamater, Wearpack, Kaos. Agar
penggunaannya teratur dan rapi maka ketentuan penggunaan seragam adalah
sebagai berikut :
1. Jas Amameter dipakai pada saat acara— acara resmi kampus seperti pada

saat ujian, seminar, pendadaran

2. Seragam Wearpack dipakai setiap hari Senin dan Kamis
3. Kaos dipakai pada saat outbond dan hari Sabtu
Pada acara — acara tertentu dapat menggunakan seragam diatas sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.

F. Tata Tertib Laboratorium Komputer
Politeknik Indonusa Surakarta menyediakan fasilitas Laboratorium Komputer
untuk mendukung proses belajar mengajar dan penelitian. Laboratorium
Komputer adalah fasilitas, bukan hak dan pelanggaran terhadap Peraturan
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Penggunaan Laboratorium Komputer dapat menyebabkan hilangnya fasilitas
tersebut.
Tata tertib laboratorium computer :

1

2.

© o

10.

Hanya Mahasiswa dengan status aktif yang dapat menggunakan lab

Komputer.

Bersikap sopan di dalam ruang lab dan bertoleransi terhadapa pengguna

lain ( antara lain dengan tidak berbicara terlalu keras, bergurau, duduk

diatas meja, dan lair-ain)

Tidak makan, minum, ataupun merokok di dalam Lab Komputer.

Melakukan Scanning terhadap disket atau flash disk yang dipergunakan

sebelum pemakaian kormputer.

Tidak mencoba untuk memperbaiki sendiri perangkat computer dan

peralatanya. Jika terjadi kerusakan atau masalah pada perangkat tersebut

dipersilahkan untuk melaporkan pada petugas Lab Kompuiter.

Tidak memindahkan dan atau memodifikasi konfigurasi perangkat

computer, software, atau peripheral lain tanpa seijin petugas Lab.

Memperlakukan fasilitas peralatan lab dengan baik dan tidak merusak

peralatan yang ada baik secara sengaja ataupun karena ceroboh, termasuk

merusak / mengambil segel / barcode yang ada.

Tidak menggunakan Lab Komputer untuk bermain game.

Melakukan akses internet secara bertanggung jawab dengan :

a. Tidak mengunjungi situs situs internet yang menyajikan pornografi atau
yang tidak sesuai dengan norma kesopanan.

b. Tidak mengirimkan virus, worm, atau program perusak lain serta email
spamming.

c. Tidak mengirimkan email yang berisi ancaman, penghinaan, atau yang
bersifat SARA.

d. Tidak menggunakan internet untuk melakukan aktifitas yang melanggar
hokum, seperti pemalsuan kartu kredit.

e. Tidak melakukan download program aplikasi dan menginstalnya di Lab
Komp tanpa seljin ptugas Lab.

Meninggalkan meja dalam keadaan bersih sehingga tidak mengganggu

kenyamanan pengguna berikutnya, serta computer dimatikan.
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G. Tata Tertib Perpustakaan
Semua civitas akademika, jika berkunjung ke perpustakaan harus mentaati
peraturan sebagai berikut :

8.

0.

10.
11.

. Wajib mengisi daftar hadir dengan mengisi Buku Pengunjung yang
disediakan.

Tidak diperkenankan membawa tas, jaket, dan payung ke dalam ruangan
perpustakaan, kecuali barang-barang berharga seperti handphone (HP),
dompet, dsb.

Kartu anggota perpustakaan tidak dapat dipinjamkan kepada orang lain.

Bila kartu anggota perpustakaan hilang, segera melapor kepada petugas
perpustakaan untuk diganti dengan yang baru.

Pengunjung wajib mengembalikan buku yang sudah dibaca ke tempat
semula.

Pengunjung yang membutuhkan informasi tentang koleksi yang dibutuhkan,
dapat meminta bantuan petugas perpustakaan.

Apabila pengunjung tidak menemukan buku yang dicari, diharapkan mengisi
lembar “Daftar Buku yang Belum Ada” yang disediakan oleh petugas

perpustakaan.
Turut menjaga kebersihan dan keberadaan fasilitas serta semua koleksi

perpustakaan.

Tidak diperkenankan makan, minum, dan merokok di dalam ruangan.

Turut menjaga ketenangan suasana perpustakaan.

Bersikap sopan dan saling menghargal kepada petugas dan sesama
pengunjung perpustakaan.

H. Tata Tertib Uian

1

2.

3.

4.

Peserta ujian adalah Mahasiswa/i POLITEKNIK IND NUSA yang sudah
mendapat ijin ujian dari masing — masing dosen pengampu mata uiji

Peserta ujian wajib memenuhi semua persyaratan yang telah ditentukan
untuk mengikuti ujian semester

Peserta ujian datang ke kampus 15 (lima belas) menit sebelum ujian
dimulai, bila terlambat segera melapor ke Akademik dan tidak ada
perpanjangan waktu

Peserta ujian berpakaian bebas tetapi rapi, tidak diperbolehkan memakai
kaos, dan selalu memakai jas Almamater
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5. Peserta ujian harus mengenakan sepatu tertutup ( berkaos kaki )

6. Peserta ujian dilarang membawa catatan dalam bentuk apapun ke dalam
ruang ujian

7. Peserta ujian dilarang bekerja sama dengan peserta lain dalam bentuk
apapun selama ujian berlangsung

8. Peserta ujian diwagjibkan menyediakan alat tulis menulis dan kalkulator
sendiri selama ujian berlangsung

9. Peserta ujian diwagjibkan membawa kartu ujian selama ujian berlangsung
yang selanjutnya diserahkan kepada pengawas untuk ditandatangani
sebagai tanda kehadiran peserta. Apabila tidak membawa kartu ujian harap
lapor kepada pengawas dan bagian akademik untuk minta kartu semestara

10. Bila peserta ujian tidak masuk atau izin harap memberitahukan secara
tertulis dan dengan alasan yang tepat.

11. Lembar soal dan jawaban diserahkan kepada pengawas apabila jam ujian
sudah berakhir.

12. Dilarang keluar ruangan, maksimal 10 menit sebelum jam ujian berakhir

13. Apabila menemui kekurangjelasan didalam soal ujian, maka peserta ujian
dipersilahkan menanyakan kepada pengawas dengan sikap yang benar dan

sopan.

14. Tidak boleh mengubah tempat duduk yang sudah diatur oleh panitia

15. Dilarang membuat gadung / ramai selama mengikuti ujian

16. Jika peserta ujian tidak mengindahkan semua peraturan yang disebutkan
diatas, maka peserta ujian dikeluarkan dari ruangan dan lembar jawaban
serta lembar soal ditahan pengawas diberi nilai nol (0)

I.  Sanksi dan Larangan
Mahasiswa yang terbukti melanggar ketentuan dikenakan sanksi sesuai dengan
tingkat pelanggaran yang dilakukan. Jenis sanksi yang dapat dikenakan antara
lain:
1. Diberi teguran secara lisan atau tertulis
2. Orang tua dipanggil ke kampus
3. Dikenai larangan mengikuti kuliah dan atau ujian
4. Dikenai sanksi tidak lulus dan atau dibatalkan mengikuti mata kuliah
tertentu
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7.

8.

Tidak dapat diusulkan sebagali calon mahasiswa berprestasi, dan atau
penerima beasiswa tertentu

Mengganti kerugian baik dalam bentuk barang atau dalam bentuk uang
dalam jumlah tertentu

Dikenai skorsing atau diberhentikan sebagai mahasiswa untuk sementara,
selama-lamanya 2 (dua) semester;

Dikeluarkan sebagai mahasiswe.

Penjatuhan jenis sanksi sebagaimana dalam ketentuan diatas dapat dilakukan
secara alternatif dan atau kumulatif. Pengulangan pelanggaran akan dikenakan
sanksi setingkat lebih tinggi dan atau sanksi maksinal.

Mahasiswa dilarang:

1
2.

Mengambil milik kampus atau lembaga kermahasiswaan secara tidak sah
Memaksa dengan ancaman atau kekerasan baik langsung atau tidak
langsung untuk mengganggu atau menggagalkan :

a. Aktivitas civitas akademika dan tamu dalam wilayah kampus

b. Penggunaan fasilitas yang dikelola oleh kampus

c. Jalan masuk atau jalan keluar wilayah yang dikelola oleh kampus
Memaksa atau meneror pejabat, dosen, karyawan atau sesama mahasiswa
baik secara langsung maupun tidak langsung untuk tujuan tertentu
Menghasut atau membantu orang lain untuk ikut dalam suatu kegiatan yang
rnengganggu atau merusak fungsi dan tugas kampus

Membawa, menyimpan atau menggunakan suatu benda atau barang yang
patut disadari dan atau melakukan tindakan yang dapat membahayakan diri
sendiri dan atau orang lain

Tidak bersedia mempertanggungjawabkan keuangan dan kegiatan
kemahasiswaaan menurut peraturan yang berlaku

Melakukan pencemaran nama baik almamater atau melakukan perbuatan
yang tidak menyenangkan civitas akademika

Melakukan perbuatan yang disadari atau setidak-tidaknya diketahui sebagai
perbuatan curang dan atau perbuatan tercela lainnya

Melakukan tindakan di dalam maupun di luar kampus yang dilarang
menurut peraturan perundang-undangan yang berlaku di Indonesia
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10. Menggunakan pakaian yang disadari atau setidak-tidaknya diketahui
melanggar normea-norma. kesopanan dan kesusilaan

11. Tinggal di kampus layaknya indekost (tidur, menjemur pakaian, memasak,
dan sebagainya)

12. Melakukan kegiatan politik praktis baik secara langsung maupun tidak

langsung
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BAB VI
PENUTUP

Demkian buku pedoman dan peraturan akademk Politeknik Indonusa
Surakarta ini disusun. Maksud disusunnya buku pedoman ini adalah untuk memberi
gambaran secara umum mengenai Politeknik Indonusa Surakarta, tujuan-tujuan
yang diinginkan dan aturan-aturan yang harus dilaksanakan untuk mencapai tujuan
tersebut.

Atas nama lembaga kam mengucapkan banyak terima kasih kepada semua
pihak yang sudah membantu baik pikiran, tenaga dan masukarysaran, sehingga
buku pedoman Politeknik Indonusa Surakarta ini dapat disusun dengan baik.

Semoga buku ini dapat memberikan informasi kepada semua pembaca tentang
Paliteknik Indonusa Surakarta.

Surakarta, 7 Juni 2010
Direktur

Ir. Suci Purwandari
NIK . 23.08.03.011
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